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OBSERVAGOES PROCEDIMENTOS APOS DEFESA MESTRADO E
DOUTORADO

O CONCLUINTE DEVERA REALIZAR O PROCEDIMENTO APOS DEFESA NO SIGAA.

obs 1.: O discente ira submeter a dissertagao
Preencher o Resumo (informa resumidamente quais foram as alteragdes na versao
submetida)

obs 2.: O (A)_orientador(a) entrara no PORTAL DOCENTE, na ABA ORIENTACOES
POS-GRADUACAO para revisar a dissertacéo/tese que foi submetida.

Caminho:
ENSINO>Orientagoes Pés-Graduagao>Meus Orientandos>Localizar o

b 4 A

discente>Revisar Tese/dissertagao

obs 3.: O discente recebera um e-mail automatico do SIGAA confirmando o procedimento
realizado (Aviso de Revisdo de Dissertacao).

MENU ENSINO - Acompanhar Procedimentos apés Defesa (10 passos)

m - CONSOLIDACAO DA ATIVIDADE DE DEFESA

Atividade consolidada. 29/03/2023

Baixar ata da defesa e folhas de corregdes

2 ™ SuBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO

Submetido. 10/06/2023

Conferir historico de revisao

3 ™ APROVAGAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA DISSERTACAO
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Versao final Aprovada. 12/06/2023

4 ™ SoLicitAacAo DA FicHA CATALOGRAFICA

Aguardando solicitacdo da ficha catalografica pelo aluno.

Solicitar Ficha Catalografica

5 ™ RESSUBMISSAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA D1SSERTACAO coM FicHA CATALOGRAFICA

Aguardando ressubmissdo do trabalho com a ficha catalografica para revisdo do
orientador.

APROVACAO DA VERSAO FINAL CORRIGIDA DA D1SSERTACAO coM FicHA CATALOGRAFICA

Aguardando ressubmissao do trabalho com a ficha catalogréfica para revisao do
orientador.

7 ™ ASSINATURA DO TERMO DE AUTORIZAGAO DE PUBLICAGAO

Autorizado para disponibilizacdo da producdo de maneira publica. 12/06/2023

8 ™ RECEBIMENTO DA VERSAO FINAL PELA COORDENACAO

Necessario a aprovacao da versao final com ficha catalogréfica pelo orientador.

9 ™ INsSerIR DocuMENTOS OBRIGATORIOS

Necessario recebimento da verséo final pela coordenacéo.

(o)
1 0 ™ SOLICITACAO DE HOMOLOGACAO DO DIPLOMA

Necessario inserir os documentos obrigatorios.
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Obs.: O discente precisa assinar o termo de autorizagao para publicagao do seu
trabalho, indicando se a publicagao sera feita de imediato ou se sera embargada
por um determinado periodo.

Para assinar o termo, acesse o SIGAA e siga o caminho:

Portal Discente -> Ensino -> Produgdes Académicas -> Termo de
Autorizagao.

Esses procedimentos s&o necessarios para a homologacao do seu diploma.

Obs.: O discente acessa o MENU - BIBLIOTECA>Cadastrar para Utilizar os
Servicos da Biblioteca

Obs.: O discente acessa o MENU - BIBLIOTECA - Servigos ao Usuario - Servigos Diretos -
Ficha Catalagrafica

Caro usuario, para realizar a solicitacdo da ficha catalografica selecione a biblioteca de destino e informe o
documento para o qual a ficha sera criada e entre com as informacoes do trabalho.

A ficha sera enviada para o bibliotecario para ele validar os termos autorizados e informar as classificacoes
bibliograficas. Depois desse ponto vocé recebera a ficha finalizada. Devera entao anexa-la ao seu trabalho.

0 atendimento da ficha catalografica dar-se-a no prazo de até 3 dias Uteis, dependendo da demanda e conforme
ordem de chegada das solicitagdes.

ATENGAO! Apds o recebimento da ficha catalografica pela biblioteca, a ficha poderd ser alterada somente uma
vez.

O DISCENTE SO PODERA SOLICITAR O NADA CONSTA DA BIBLIOTECA,
APOS A FINALIZAGAO OS PROCEDIMENTOS APOS DEFESA, CASO CONTRARIO O
SISTEMA BLOQUEARA AUTOMATICAMENTE O ACESSO DO DISCENTE!

CAMINHO: Menu Biblioteca > Quitagao > Emitir Quitacao
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90 Passo (Discente)

Inserir Documentos Obrigatodrios (discente)

O discente deve incluir no SIGAA
RG

CPF

Diploma de graduacao

Clicar em submeter

Aguardar a validacao da Coordenacao dos documentos
submetidos.

COORDENAGAO - PROCEDIMENTOS APOS A DEFESA DA
DISSERTAGAO/TESE

Nos passos:
89 - Recebimento da versao final pela Coordenacao;

Portal do Coordenador>Menu: Aluno>Conclusao> Confirmar Recebimento de
Tese/Dissertacao>Localizar aluno pela matricula, CPF ou Nome>Alterar status para
RECEBIDA E VALIDADA>Confirmar recebimento

99 - Solicitacao de homologacao do diploma (ficara disponivel com a
implantacao do modulo de Diploma).

A Coordenacao deve Validar os Documentos Obrigatorios que o discente submeteu
no passo 9 (rg, cpf, Diploma de Graduagao ou Mestrado)
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Apos o procedimento de validacdao dos documentos obrigatdrios pela Coordenacao,
Para o discente, constara o nono passo validado!

InserIR DocumenTos OBRIGATORIOS
Documentacao Aceita

] Conferir histdrico dos documentos

Passo a passo:

Busque pelo Menu: Aluno>Conclusdo>Acompanhamento dos procedimentos apos
defesa de Tese/Dissertacao>9° Passo>validar documentos obrigatdrios>Altera o
status para (negada/aceita)>submeter ou Clicar no botao validar.

Apds o procedimento do passo 9 concluido, a tela do discente apresentara a
informacao:

VALIDAR DOCUMENTOS OBRIGATORIOS ¢
Documentacao Aceita

10° Solicitacao de homologacao do diploma

Na tela do discente: Aguardando solicitacao da coordenacao.

SOLICITACAO DE HOMOLOGACAO DO DIPLOMA
Aguardando solicitacao da coordenacao.

Para a Coordenagao: Solicitar homologagao do Diploma
Aluno>Conclusao>Homologacgao de Diploma>Solicitar homologagao de
Diploma>Buscar Discente (matricula/CPF/Nome)>Vai abrir uma tela dos Dados
da Homologagao>Cadastrar

Para a Coordenacao: Solicitar homologagao
Aluno>Conclusao>Homologagao de Diploma>Gerar documento da
Solicitagao>Buscar Discente (matricula/CPF/Nome)>Clicar na setinha (EM
HOMOLOGAGADO).
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obs.: O sistema vai gerar uma documento em PDF “REQUISIGAO PARA

CONFECGAO DE DIPLOMA”

Apés esses procedimentos de homologagao de Diploma pela Coordenagao do
Programa, para o Discente ira constar em sua tela:

SOLICITACAO DE HOMOLOGAGAO DO DIPLOMA f
Em homologacao pela PPG. 10/08/2023

Coordenacgaol/Secretaria podem gerar um comprovante de solicitagao de
Diploma

Aluno>Conclusdo>Comprovante de Solicitagdo de Homologagao de Diploma>
Solicitacdo>Buscar Discente (matricula/CPF/Nome)>Clicar na setinha (EM
HOMOLOGAGAO).

Coordenacao/Secretaria podem gerar um comprovante de solicitagao de
Diploma

Aluno>Conclusdo>Validar documentacao para Homologacgao de Diploma>
Buscar Discente (matricula/CPF/Nome)>Clicar na setinha (EM HOMOLOGACAO).

obs.: A Coordenacgao s6 conseguira realizar o procedimento, se o discente
estiver com o status de defendido.

POR FIM, PROCEDIMENTO FINAL.:
Aluno>Conclusao>Acompanhar procedimentos apos defesa> Buscar Discente
(matricula/CPF/Nome)>Clicar na setinha (CONCLUIDO). Pronto! Para o discente ira

aparecer
I

SOLICITACAO DE HOMOLOGACAO DO DIPLOMA
Concluido. 10/08/2023




